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NORMA COMPLEMENTAR N° 4

DIRETRIZES PARA REALIZAGAO DO EXAME DE QpALIFICA(}AO, DEFESA E DEPOSITO DA
DISSERTACAO

Titulo |
Do Objetivo

Art. 1° - Esta Norma Complementar tem por objetivo apresentar as diretrizes e
procedimentos para a realizacdo do Exame de Qualificacdo e para defesa e depdsito da
Dissertacdo de Mestrado no Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia Elétrica
(PPGEE).
Titulo 1l
Do Exame de Qualificagao

Art. 2° - O objetivo do Exame de Qualificacdo €& avaliar a maturidade cientifica do
candidato na sua area de investigacdo consubstanciado em um relatério parcial da
pesquisa em desenvolvimento e exposto em uma apresentacao oral. Devera ficar explicito
para a Comissdo Julgadora que o tema da pesquisa € pertinente ao campo de
Engenharias IV e a area de concentracdo do Programa, e seu potencial impacto na
sociedade.

Art. 3° - O Exame de Qualificagdo devera ser proposto a CPG pelo aluno ou orientador do
candidato apés o discente ter cumprido os seguintes requisitos:

) Ter integralizado no minimo 10 (dez) créditos em disciplinas;

Art. 4° — O pedido de Exame de Qualificacdo devera ser submetido pelo aluno para a
CPG via sistema ProPGWeb, com 30 (trinta) dias de antecedéncia da data prevista para
realizagdo do exame e com os seguintes documentos digitais:

) Versdo em pdf do Histérico Escolar do aluno, comprovando a integralizagéao
dos créditos exigidos em disciplinas;
) Versao em pdf do Relatorio Parcial de Pesquisa.

Art. 5° — O relatério parcial de pesquisa devera ser escrito respeitando as normas da
ABNT para elaboragao de trabalho cientifico e conter os seguintes itens: apresentagao do
tema da pesquisa, justificativas e motivagdes, objetivos, enquadramento do tema na area
de Engenharias IV e a area de concentragdo do programa, impacto da pesquisa para
sociedade, para o desenvolvimento sustentavel, bom como sua insergao local, regional,
nacional e internacional, revisdo bibliografica, metodologia planejada, atividades e
cronograma para finalizagcdo da dissertacdo. Fica a critério do aluno e orientador a
decisdo de apresentar nesse relatério os resultados ja alcangados no periodo inicial da
pesquisa.
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Art. 6°. Excepcionalmente, em se tratando de trabalho com conteudo sigiloso ou passivel
de ser protegido por direitos de propriedade e industrial, o candidato e seu orientador
podem pedir que o Exame de Qualificagcdo seja feito com sessao fechada ao publico.
Neste caso, além do disposto no art. 4°, o candidato e seu orientador devem seguir o
disposto no art. 74 do regimento geral.

§ 1° - O candidato e seu orientador deverdo solicitar a Coordenagédo do Programa de
Po6s-Graduacgao a autorizagao de realizagao de exame de qualificagdo fechada, mediante
a apresentacao de uma carta, com os documentos comprobatorios anexados, emitidos ou
reconhecidos pelo 6rgao da UFSCar responsavel pela gestao de propriedade intelectual.
§ 2° - Em se tratando de trabalho com acordo de confidencialidade assinado, deve ser
apresentado tal acordo.

§ 3° - Em se tratando de trabalho passivel de protecao intelectual, um parecer da agéncia
de inovagao da UFSCar deve ser apresentado.

§ 4° - E dever do candidato e de seu orientador a apresentacéo de termos (com clausula
de confidencialidade e sigilo) devidamente assinados por todos os membros da banca
examinadora, nos moldes definidos pelo 6rgdao da UFSCar responsavel pela gestdo de
propriedade intelectual.

Art. 7° — A CPG devera analisar o preenchimento dos requisitos pelo candidato e
autorizar a realizagcao do exame.

Art. 8° — A duracao da apresentacido deve ser de, no minimo, 30 minutos e, no maximo,
50 minutos.

Art. 9° — Os integrantes que compdem a Comissao de Qualificagdo devem seguir as
orientagdes do Regimento Geral de Pés-Graduagao, Art. 75. A saber:
e Numero minimo de 3 (trés) membros, sempre respeitando um numero impar,
sendo todos eles com titulo de doutor.
e O presidente da Comissao deve ser o Orientador. Em sua auséncia, o paragrafo 4°
(quarto) do Art. 75 deve ser respeitado.
e Pelo menos 1 (um) membro deve ser externo ao PPGEE.
e Deve haver equilibrio entre a quantidade de membros externos e membros
internos.
e O coorientador, se existir, pode participar da defesa e tem direito a fala, entretanto,
nao tem direito a emitir conceito, ndo sendo, entdo, parte da banca examinadora.
e Dentre os membros suplentes indicados, pelo menos um deve ser externo ao
PPGEE.
e A coordenagdo do PPGEE pode validar a comissdo e autorizar o exame,
entretanto, cabe a CPG homologar a constituicao dela.

Art. 10 — Cabera ao aluno ou orientador entrar em contato com os membros da Comissao
de Qualificagdo para enviar o Relatério Parcial de Pesquisa e confirmar o dia e hora de
realizacdo do Exame de Qualificagao.

Paragrafo Unico O exame de qualificacdo pode ser feito de maneira remota. Desta
forma, o aluno ou orientador também devem informar o link da defesa para os membros e
para a secretaria, para divulgagdo, acompanhado de um pequeno resumo.
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Art. 11 — O Exame de Qualificagéo devera ser realizado dentro de um periodo maximo de
30 dias apos a data da homologagao da Comissao de Qualificagdo pela CPG. Esgotado
esse prazo, cessara a validade da comissao.

Art. 12 — O ndo comparecimento do candidato no exame implicara em sua reprovagao
automatica.

Art. 13 — A sessao do Exame de Qualificacdo sera aberta pelo Presidente da Comissao
de Qualificagdo, comunicando ao candidato o tempo estipulado para apresentagao oral e
autorizando o inicio das atividades. Ao término da exposicdo oral, o candidato sera
arguido e submetido a avaliagcao pela Comissédo de Qualificagdo, sendo aprovado caso a
maioria da banca o aprove.

Art. 14 — Em caso de reprovacgao, o aluno tem direito a repetir o exame apenas mais uma
vez, em um prazo maximo de 120 dias, sendo necessario, portanto, repetir o processo de
autorizagao de defesa, como exposto no artigo 42 (quarto) desta norma.

Titulo 1l
Do Depésito, Defesa de Dissertagcao de Mestrado e Entrega da versao definitiva

Art. 15 — O pedido de depdsito da dissertacdo, o agendamento da defesa e homologacao
da banca examinadora deverdo ser encaminhados pelo orientador, para a Coordenacéo,
no e-mail ppgee@ufscar.br. O pedido deve ser feito com, no minimo, 30 (trinta) dias de
antecedéncia da data prevista para realizacdo do exame, a partir do preenchimento do
Formulario de Solicitagcdo de Exame de Defesa, disponivel no site do PPGEE.

Paragrafo Unico De acordo com o art. 70, do regimento geral, € imprescindivel que o
estudante tenha cumprido, a priori, as exigéncias da estrutura curricular: Integralizagao
dos créditos, Aprovacdo em exame de proficiéncia e Aprovacdo em exame de
qualificagao.

Art. 16 - Neste e-mail, deve constar a carta ao Coordenador, enviada ao orientador apés
o preenchimento do formulario. A carta precisa ter assinatura eletrénica oficial, validada
por sistema do governo federal (recomenda-se o SOU GOV), mas caso néo seja possivel,
pedimos que a carta seja impressa e assinada em caneta azul, e depois digitalizada. Nao
serdo validas assinaturas copiadas e coladas, ou digitadas em documento. Nela, deve
constar:

I) Nome completo do aluno, titulo do projeto e a linha de pesquisa em que esta
inserido.

[I) Qual a relevancia e qual a aderéncia deste trabalho a area de Engenharias IV e
a area de concentragdo do programa.

[II) Impacto da pesquisa para sociedade, para o desenvolvimento sustentavel, bem
como sua insergao local, regional, nacional e internacional
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IV) Atestado que a dissertagdo € original e ndo possui plagio. O atestado, em carta,
deve ser acompanhado de relatério pertinente. Para esse fim, deverdao ser utilizados
softwares disponibilizados na lista publicada pela Biblioteca Comunitaria (BCo) da
UFSCar.

V) Dia, més ano e horas do exame.

VI) Lista de nome de docentes que serdo membros efetivos e suplentes,
acompanhados de instituicdo e e-mail. Os integrantes que compdem a Comissédo de
Defesa devem seguir as orientacdes do Regimento Geral de Pés-Graduacéo, Art. 75. A
saber:

e Numero minimo de 3 (trés) membros, sempre respeitando um numero impar,
sendo todos eles com titulo de doutor.
e O presidente da Comissao deve ser o Orientador. Em sua auséncia, o paragrafo 4°

(quarto) do Art. 75 deve ser respeitado.

e Pelo menos 1 (um) membro deve ser externo ao PPGEE e n&o deve ter vinculo
empregaticio com a UFSCar.

e Deve haver equilibrio entre a quantidade de membros externos e membros
internos.

e O coorientador, se existir, pode participar da defesa e tem direito a fala, entretanto,
nao tem direito a emitir conceito, ndo sendo, entdo, parte da banca examinadora.

e Dentre os membros suplentes indicados, pelo menos um deve ser externo ao

PPGEE e nao deve ter vinculo empregaticio com a UFSCar.

e A coordenagdao do PPGEE pode validar a comissdao e autorizar o exame,
entretanto, cabe a CPG homologar a constituicao dela.

§ 1° - Além da carta e possiveis anexos adicionais, relacionados, necessariamente,
deve-se enviar uma coépia da Dissertacédo de Mestrado, escrito em lingua portuguesa ou
inglesa e respeitando as normas da ABNT para elaboragéo de trabalho cientifico.

§ 2° - Além disso, deve-se enviar a copia de um artigo cientifico, relacionado ao trabalho
do estudante, sendo este o primeiro autor, e com, pelo menos, o orientador como
co-autor. Essa copia podera ser dispensada mediante atestado do 6rgédo da UFSCar
responsavel pela gestdo de propriedade intelectual que recomende a dispensa, de acordo
com os critérios e procedimentos definidos por esse 6rgao. Neste caso, deve-se entregar
comunicado de protecdo intelectual como disponibilizado pelo érgdo da UFSCar
responsavel pela gestao de propriedade intelectual.

§ 3° - Também deve-se enviar o comprovante de submissdo do artigo em um evento
cientifico relacionado a area de concentragcdo do PPGEE ou em uma revista com
classificagdo Qualis-CAPES em Engenharias IV. Esse comprovante podera ser
dispensado mediante atestado do 6rgao da UFSCar responsavel pela gestdao de
propriedade intelectual que recomende a dispensa, de acordo com os critérios e
procedimentos definidos por esse 6rgao.

Art. 17 - Excepcionalmente, em se tratando de trabalho com conteudo sigiloso ou
passivel de ser protegido por direitos de propriedade e industrial, o candidato e seu
orientador podem pedir que a defesa seja feita com sessao fechada ao publico. Neste

1 https://www.sibi.ufscar.br/espacodopesquisador/conceitos-importantes-para-a-construcao-da-pesquisa-1/softwaresgratuitos-anti-plagio
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caso, além do disposto no art. 15, o candidato e seu orientador devem seguir o disposto
no art. 74 do regimento geral.

§ 1° - O candidato e seu orientador deverao solicitar a Coordenacédo do Programa de
Poés-Graduacao a autorizacido de realizagao da defesa fechada, mediante a apresentacao
de uma carta, com os documentos comprobatérios anexados, emitidos ou reconhecidos
pelo 6érgdo da UFSCar responsavel pela gestado de propriedade intelectual.

§ 2° - Em se tratando de trabalho com acordo de confidencialidade assinado, deve ser
apresentado tal acordo.

§ 3° - Em se tratando de trabalho passivel de protecao intelectual, um parecer da agéncia
de inovacao da UFSCar deve ser apresentado.

§ 4° - E dever do candidato e de seu orientador a apresentacdo de termos (com clausula
de confidencialidade e sigilo) devidamente assinados por todos os membros da banca
examinadora, nos moldes definidos pelo 6rgao da UFSCar responsavel pela gestao de
propriedade intelectual.

Art. 18 - A defesa devera ser presencial. Excepcionalmente, podera ser aceito a
apresentacao remota, dado uma justificativa fundamentada e entregue juntamente com os
documentos do Art. 16. A justificativa devera ser analisada na CPG, que tomara a decisao
final.

§ 1° - Segundo Art 77 do Regimento Geral e a RESOLUCAO COPG N° 14, DE 14 DE
JULHO DE 2022, a defesa podera ser feita na modalidade hibrida, sendo o membro
externo, que resida fora da cidade de Sao Carlos, o membro que ficara remoto.

§ 2° - Cabera ao aluno ou orientador entrar em contato com os membros da Comissao
Examinadora para enviar o convite para participagdo da Comissdo Examinadora, bem
como confirmar o dia, hora e local para realizagcao da Defesa

Art. 19 — A CPG devera analisar o preenchimento dos requisitos pelo candidato e
autorizar a realizacédo da defesa da dissertacdo de mestrado.

Paragrafo Unico - Apds a homologacédo da data da defesa e da Comissdo Examinadora
pela CPG, o aluno e orientador ficardo responsaveis pela entrega dos exemplares
impressos ou digitais para a banca.

Art. 20 — A duracéo da apresentagcao deve ser de, no minimo, 30 minutos e, no maximo,
50 minutos.

Art. 21 — O ndo comparecimento do candidato para a Defesa da Dissertagao implicara na
reprovagao automatica do mesmo.

Art. 22 — A sessao da Defesa da Dissertagao sera aberta pelo Presidente da Comissao
Examinadora, comunicando ao candidato o tempo estipulado para apresentagao oral e
autorizando o inicio das atividades. Ao término da exposicdo oral, o candidato sera
arguido e submetido a avaliagao pela Comissdo Examinadora.
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Art. 23 — Segundo o Art 78 do Regimento Geral, a comissdo Examinadora expressara 3
status de avaliagao:

I. Aprovado — significando que a efetivagcdo da aprovacgéao da defesa esta condicionada a
adequacao da versao original da Dissertacdo, para sua versao definitiva, mediante
sugestdes que tenham sido feitas pela banca examinadora, sujeitas a deliberagdo do
orientador;

II. Aprovado com a condi¢do de corre¢des — significando que a efetivagdo da aprovacgéao
da defesa esta condicionada a realizagao de corre¢des substanciais na versao original da
Dissertacao, para sua versao definitiva;

[ll. Reprovado.

§1°. Resultara do julgamento da banca examinadora o status de avaliagao:

a. de que trata o inciso |, quando a maioria dos membros da banca examinadora expresse
a avaliacao correspondente ao inciso | ou Il e 0 numero de membros que expressem a
avaliagcdo correspondente ao inciso | seja maior ou igual ao numero de membros que
expressem a avaliagdo correspondente ao inciso |l;

b. de que trata o inciso Il, quando a maioria dos membros da banca examinadora
expresse a avaliagdo correspondente ao inciso | ou Il e o numero de membros que
expressem a avaliagao correspondente ao inciso | seja menor que o numero de membros
que expressem a avaliagao correspondente ao inciso Il.

c. de que trata o inciso lll, quando maioria dos membros da banca examinadora expresse
a avaliagao correspondente ao inciso lll.

§2°. A banca examinadora devera emitir parecer conjunto, a ser anexado a ata de defesa,
conforme o caso, explicitando as modificagdes sugeridas (para os casos previstos no
inciso 1), exigidas (para os casos previstos no inciso Il) ou os motivos e fundamentos da
reprovacdo (para os casos previstos no inciso lll), devendo-se fornecer copia ao
estudante;

§3°. Caso o resultado do julgamento seja o previsto no inciso |, o estudante devera
entregar a secretaria do PPGEE, a versao definitiva da Dissertagao, no prazo de até 90
(noventa) dias da defesa, para submissdo a CPG, visando a homologagao do resultado
da defesa, realizado a entrega digitalmente, utilizando o e-mail ppgee@ufscar.br.

§4°. Caso o resultado do julgamento seja o previsto no inciso Il, o estudante devera
entregar ao PPGEE a versao definitiva da Dissertagao, com as modificagbes exigidas pelo
parecer citado no §2°, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias da data da defesa,
para submissao a CPG do resultado da defesa, visando a homologacao do resultado da
defesa, realizado a entrega digitalmente, utilizando o e-mail ppgee@ufscar.br.

§5°. Esgotados os prazos previstos nos §§ 3° e 4° o resultado do julgamento sera
submetido a CPG, para a homologacao de que trata o art. 79 do regimento geral, sendo
considerado reprovado na apresentacao da versao definitiva da Dissertacdo o estudante
que ndo atender as determinagdes dos §§3° e 4°, e, quando for o caso, do inciso Il, §3° do
artigo 85 do Regimento Geral.

§6°. Nos casos previstos no inciso |, quando da homologagao de que trata o art. 79 do
Regimento Geral, a CPG considerara parecer do orientador para verificagdo do
cumprimento das determinagdes do §3°.

§7°. Nos casos previstos no inciso Il, quando da homologag¢ao de que trata o art. 79 do
Regimento Geral, a CPG verificara o cumprimento das determinag¢des do §4°, mediante


mailto:dee@ufscar.br
mailto:ppgee@ufscar.br
mailto:ppgee@ufscar.br

Universidade Federal de Sao Carlos
CCET - Centro de Ciéncias Exatas e de Tecnologia

©
_{._,’ PPGEE - Programa de Pdés-Graduag¢ao em Engenharia Elétrica
=1 Rod. Washington Luis, km 235 — Cx. Postal 676 — CEP 13565-905

Tel.: (16) 3306-6414 E-mail: dee@ufscar.br

L

manifestagdo da banca examinadora, que devera informar se considera o estudante
aprovado ou reprovado dadas as corre¢des apresentadas.

§8°. Caso o resultado do julgamento seja o previsto no inciso lll, o estudante devera ser
formalmente notificado pelo Programa de Pés-Graduacéao, que o informara, ainda, sobre o
prazo e meios para a apresentagao de recurso.

§9°. O titulo da versao definitiva da Dissertacado correspondera ao titulo da versao original
submetida a defesa ou a novo titulo determinado pela banca examinadora no ata de
defesa.

Art. 24 - De acordo com o Art. 81, do Regimento Geral, devera ser realizada a publicacao
da versao definitiva da Dissertacdo, observando-se os procedimentos definidos pela
unidade gestora do Repositério Institucional da UFSCar.

§1°. A pagina de rosto da versdo definitiva de que trata o caput devera indicar
explicitamente que se trata da versao original ou de versao corrigida, devendo ser
indicado, neste ultimo caso, que a verséao original se encontra disponivel junto ao PPGEE.
§2°. Da realizacdo da publicacdo da versao definitiva da Dissertacdo devera ser
encaminhado comprovante a coordenagao do PPGEE.

§3°. A folha de aprovacao deve ser anexada a versao definitiva, para a entrega.

Titulo X
Das Disposigoes Gerais e Transitérias

Art. 25 — Esta Norma Complementar podera ser atualizada ao final de cada Avaliagao
Quadrienal da CAPES considerando o Documento de Area publicado ou em qualquer
outro momento oportuno, visando a manutencdo ou melhora do conceito CAPES do
PPGEE.

Art. 26 - Os casos omissos e aqueles nao previstos nesta Norma Complementar serao

julgados pela CPG do PPGEE e, caso esta ndo se julgue competente, o julgamento sera
feito pela Diretoria do CCET.

Aprovado na 14? Reuniao Extraordinaria da CPG do PPGEE em 20/03/2024.

Prof. Dr. André Carmona Hernandes
Coordenador do PPGEE
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